四川汽车职业技术学院
2020年单独招生财务管理专业综合素质测试考试大纲
1、 测试目的
[bookmark: _GoBack]   为了选拔能够适应会计行业发展，能够胜任财务企业相关单位各个工作岗位，吃苦耐劳、勤奋踏实、积极上进的学生，以便在教学过程中培养出具有职业道德，熟悉会计行业法律法规，了解财会行业发展趋势，具备会计行业报表分析与基础事务处理能力，掌握与熟练运用财务相关专业知识的优秀学生。

2、 测试内容
（1）会计的职责和任务
    a.会计相关岗位职责
    b.会计从业人员具备能力
（2）会计人员的职业素养
    a.会计人员从业基本素养
    b.会计从业相关道德规范
（3）发票的管理
    a.发票的开具
    b.发票的书写与订立
    c.发票的保管
（4）财经法规劳动报酬
    a.劳动关系及报酬
   b.社会保险制度
（5）会计职能与会计对象
   a.会计人员相关职能
   b.会计对象分类
（6）会计要素与会计等式
   a.会计要素
   b.会计等式
（7）法律的概念与特征
   a.法与法律的关系
   b.法律基本概念及特征
（8）法律规范
三、测试方式
卷面测试（闭卷），满分200分，时间90分钟
四、参考资料
1.《会计基础》.立信会计出版社.2019.全国会计从业资格无纸化考试辅导教材编
2.《财经法规与职业道德》.立信会计出版社.2019.全国会计从业资格无纸化考试辅导教材编



